
 

 

 2202/10  {כ"א} פומבי מכרז 
 משרהמכרז ל ל הצעות  מבקשת לקבלמועצה מקומית כפר תבור 

  עובד/ת מינהל וזכאות
 במחלקה לשירותים חברתיים 

 תפקיד: התיאור 
 חישוב הזכאות וסוגי העזרה המגיעים לפונה והעברתם לאישור הממונה.  .1
פונה והדרכתו במימוש הזכויות, אחריות לביצוע ההחלטה  השמות כללי הזכאות ונוהלי הפנייה לכל   .2

 ובדיקה חוזרת. 
חישוב וקביעת סכומי הזכאות, של הפונים בהתאם להנחיות והכללים וביצוע החלטות לגבי פונים   .3

 באמצעות הממונה. 
 .  מחלקהביצוע דיווח חודשי בנושא כח אדם של ה .4
 ביצוע מעקב שוטף אחר התקציב ודיווח לממונה.  .5
 ע"פ הנחיות הממונה.  מחלקהאחריות לביצוע שירותי מזכירות שונים ב .6
 ביצוע משימות נוספות וככל שיעלה הצורך על פי הנחיות הממונה.  .7

 
 :כישורים נדרשיםהשכלה ו

 . יועדף בעל תעודת בגרות  .שנות לימוד)  12השכלה תיכונית מלאה ( .1
 . ניסיון בשרותי רווחה מונציפלים או בהנהלת חשבונות .2
 בות להשתתף בקורס עובדי מינהל זכאות ולסיימו. התחיי .3
 ידע וניסיון בהכנת חומר למחשב. .4
 . כושר הבעה בכתב ובע"פ .5
 סדר וארגון.  .6
 דיוק בפרטים.  .7
 קהל הפונים. םיכולת לקיים מגע נאות ע .8
 יכולת עבודה עצמאית ומול גורמי חוץ.   .9

 
 עובד בעל השכלה אקדמאית ידורג בדירוג המח"ר. .   : מנהלידירוג

 
 בדירוג המח"ר.  40עד   37  /בדירוג המנהלי  10עד  7: מתח דרגות

 
 משרה. %50  היקף משרה:

 
 .המחלקה לשירותים חברתיים ת: מנהלכפיפות

 
 : מיידית. תחילת עבודה

 
הנ"ל מתבקשים להגיש מועמדותם בצירו "טופס הגשת מועמדות", קורות  :  ףמועמדים העונים לדרישות 

ניסיון קודם  חיים, צילום ת.ז. וזאת באופן מקוון דרך אתר המועצה    -  תעודות והמלצות ,  + ספח, פירוט 
 > מכרזי כ"א).-מכרזים ודרושים(תחת קטגורית   tavor.muni.il-www.kefar בכתובת:

 מאתר האינטרנט של המועצה.  דפיסאת "טופס הגשת מועמדות" למשרה פנויה ניתן לה

http://www.kefar-tavor.muni.il/


 

 

נדרש לצרף מסמך רישמי ממוסד הלימוד / מעסיק קודם המפרטים    -לצורך הוכחת השכלה וניסיון קודם  
 . המוכיחים את העמידה בתנאי המכרז  -את סוג ההשכלה / תקופת ואופן ההעסקה 

 , דרך הדואר האלקטרוני בכתובת: כ"ל המועצהמנללפרטים נוספים ניתן לפנות  
tavor.muni.il-ohadh@kefar  :6769991-04או בטלפון. 

 
 2.20210.30  מועד פרסום המכרז:

 2022.11.20: מועמדותמועד אחרון להגשת 
 

 הערות נוספות: 
חובת המועמד לוודא הגשת כל המסמכים והתעודות הנדרשות עד ליום האחרון להגשת המועמדות. הגשת    *

 לא תובא לדיון ותיפסל על הסף.  -מועמדות ללא כלל המסמכים 

 ;כאחד המכרז מנוסח בלשון זכר, אך מיועד לנשים ולגברים *

 לותו בהליכי הקבלה לעבודה;הנדרשות לו מחמת מוגב  זכותו של מועמד עם מוגבלות לקבל התאמות* 

הזכאית לייצוג הולם שאינה מיוצגת כנדרש בקרב עובדי    עדיפות תינתן למועמד המשתייך לאוכלוסייה*  
 מועמדים אחרים; המקומית, אם המועמד הוא בעל כישורים דומים לכישוריהם של הרשות

 
 
 
 בברכה,        
 
 

 עודד הלפרין               
 ראש המועצה             
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